ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

« 11 »          квітня         2013 року
Технологічна картка адміністративної послуги
Видача направлень на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації, протезно-ортопедичними виробами
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів 
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	У день подання заяви

	2
	Перевірка повноти пакету поданих документів та достовірності даних
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	У день подання заяви

	3
	Реєстрація поданої заяви 
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 1 дня

	4
	Внесення інформації про особу до Централізованого банку даних з проблем інвалідності
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 1 днів

	5
	Формування направлення у електронній базі даних та його роздрукування  
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 1 днів 

	6
	Підпис направлення та завірення пакету документів
	Начальник управління/заступник начальника управління
	З
	До 1 днів

	7
	Видача заявнику направлення 
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 1 днів

	8
	Формування особової справи заявника
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 1 днів

	9
	Надсилання другого екземпляра направлення до підприємства-виробника засобу реабілітації, протезно-ортопедичного виробу
	Головний спеціаліст відділу у справах інвалідів, ветеранів та громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	В
	До 3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 3 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	-


Умовні позначки:
В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує

Начальник управління 





С.Я.Коваленко
